Naam Debiteur
Adres 
Postcode Woonplaats


Plaats, datum


Geachte mevrouw, mijnheer,

Onderstaand doen wij u een overzicht toekomen van de nog in onze administratie openstaande post(en). 

Datum          Notanummer        Bedrag
xx-xx-xxxx        xxxxxx             x.xxx,xx 

Middels deze brief verzoeken – en voor zoveel nodig sommeren – wij u het laatstgenoemde bedrag te voldoen uiterlijk binnen 14 dagen vanaf de dag nadat deze brief bij u is bezorgd, door het bedrag bij te laten schrijven op ons rekeningnummer. 

Blijft u hiermee in gebreke, dan worden bij u naast de verschuldigde rente, de incassokosten in rekening gebracht ad € xxx,xx. 


Hoogachtend,
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